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SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 05 DE AGOSTO DE 2019.

Dispoe sobre os procedimentos para
concessdo de auxilio financeiro aos
estudantes de pos-graduagdo stricto
sensu e para os pesquisadores em
estagio pos-doutoral (PNPD).

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os discentes regularmente matriculados nos programas de pos-graduacdo stricto
sensu da Universidade Federal de Alagoas — UFAL e os pesquisadores em estagio pos-
doutoral (PNPD) poderdao receber o auxilio para participagdo em eventos cientifico-
académicos no pais ou no exterior, ou para realizacao de atividades técnico-cientificas
no pais, que sejam de interesse do programa de pos-graduacdo e que estejam
relacionados ao objeto de estudo do(a) discente ou pesquisador(a), nos limites impostos

por esta Instrucdo Normativa.
§ 1° Os discentes fardo jus ao auxilio financeiro ao estudante.

§ 2° Os pesquisadores em estagio pds-doutoral (PNPD) fardo jus ao auxilio financeiro

ao pesquisador.

§ 3° Consideram-se eventos cientifico-académicos: congressos, encontros, simposios,

seminarios, conferéncias e similares.



§ 4° Consideram-se atividades técnico-cientificas: os trabalhos de campo, visitas

técnico-cientificas, cursos e treinamentos.

Art. 2° O auxilio financeiro ao estudante de pos-graduacdo stricto senmsu € ao
pesquisador em estadgio pos-doutoral (PNPD), custeado por recursos do Programa de
Apoio a Poés-Graduacdo - PROAP, destina-se ao pagamento de despesas com

hospedagem, alimentacio ¢ locomo¢ao urbana.

Paragrafo Unico. O auxilio financeiro ndao poderd ser utilizado para
custear pagamento de taxa de inscricdo em evento, curso ou qualquer outra atividade

técnico-cientifica.

Art. 3° A concessdo do auxilio financeiro ao estudante e ao pesquisador atendera as
normas previstas nas Portarias CAPES n° 156/2014 e 132/2016, bem como as demais

legislagdes aplicaveis.

Art. 4° O valor do auxilio financeiro diario sera de R$ 320,00 (Trezentos e vinte reais)

para eventos ou atividades no ambito nacional.

Art. 5° O valor do auxilio financeiro didrio para eventos internacionais sera
determinado conforme tabela disposta no Anexo 1 desta Instru¢do Normativa, devendo
ser estipulado em dolares norte-americanos e convertido em reais, utilizando a taxa de
conversao do Banco Central do Brasil

(http://wwwd.bcb.gov.br/pec/conversao/conversao.asp).

Paragrafo Unico. A conversdo do valor do auxilio-diario em reais devera ser efetuada

pelo PPG na data em que a solicitacdo for deferida pela Coordenacao.

Art. 6° A quantidade de auxilio-diario a ser concedida devera ser compativel com os

dias de participagdo no evento/atividade.

§ 1° Para cada dia de evento/atividade, serd concedido o valor correspondente a um

auxilio-diario, ndo sendo permitida a concessao de valores fracionados.


http://www4.bcb.gov.br/pec/conversao/conversao.asp

§ 2° Caso o valor do auxilio-diario ndo seja concedido na totalidade dos dias do
evento/atividade, o PPG devera justificar o motivo no campo apropriado do formulario

de solicitacdo do auxilio financeiro.

Art. 7° O valor a ser concedido aos discentes ou aos pesquisadores em estagio pds-
doutoral (PNPD) nao podera ultrapassar o limite de 10 (dez) auxilios-diarios por

evento/atividade.

Paragrafo Unico. Caso a quantidade de auxilios-didrios ultrapasse o limite estabelecido
no caput, a solicitacdo devera ser apreciada pelo Colegiado do PPG, cuja aprovacdo

devera ser comprovada por meio da ata da reunido.

CAPITULO II - DAS CONDICOES PARA SOLICITACAO DO AUXILIO
FINANCEIRO AO ESTUDANTE DE POS-GRADUACAO

Art. 8° O(a) discente que participar de eventos cientifico-académicos nacionais ou
internacionais somente podera receber o auxilio financeiro caso comprove a condigdo
de apresentador(a) de trabalho cientifico, palestrante ou debatedor(a), sendo vedada a

concessao do auxilio financeiro para ouvinte.

Paragrafo Unico. Em caso de coautoria de trabalho entre discentes, serad

autorizado auxilio financeiro apenas para o(a) apresentador(a).

Art. 9° O(a) discente que participar de atividades técnico-cientificas no pais somente
podera receber o auxilio financeiro mediante a apresentacao de documento contendo o
periodo, o local e a descri¢ao detalhada da atividade a ser realizada e a relevancia para a

sua formacao.

Art. 10 A defini¢do do teto orgamentario anual para o custeio das solicitagdes de auxilio

financeiro ao estudante sera de responsabilidade dos PPGs.

Art. 11 Caberd ao PPG a andlise do mérito para a concessdao do auxilio financeiro ao

estudante, tendo como parametro a natureza e relevancia das atividades a serem



desenvolvidas pelo(a) discente como instrumento para sua formagdo académica e

capacitagao profissional.

CAPITULO III - DAS CONDICOES PARA SOLICITACAO DO AUXILIO
FINANCEIRO AO PESQUISADOR EM ESTAGIO POS-DOUTORAL (PNPD)

Art. 12 Caberd ao bolsista PNPD a analise do mérito para o recebimento do auxilio
financeiro ao pesquisador, tendo como parametro a natureza e relevancia das atividades

relacionadas ao seu objeto de estudo.

Art. 13 O(a) pesquisador(a) em estagio pds-doutoral que participar de atividades
técnico-cientificas no pais somente podera receber o auxilio financeiro mediante a
apresentacao de documento contendo o periodo, o local e a descrigdo detalhada da

atividade a ser realizada e a relevancia para o seu objeto de pesquisa.

CAPITULO IV - DOS PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DO
AUXILIO FINANCEIRO

Art. 14 Os interessados deverao solicitar o auxilio financeiro a Coordenagao do PPG a

que estiverem vinculados com, no minimo, 30 dias de antecedéncia.

Art. 15 Apoés a aprovacao da solicitagdo, a Coordenagdo do PPG devera encaminhar
processo administrativo a Pro-reitoria de Pesquisa e Pos-graduacdo — PROPEP para

autorizagdo e posterior encaminhamento ao DCF para pagamento.

Art. 16 O processo administrativo devera ser cadastrado no SIPAC e instruido com os

seguintes documentos:
I - Capa de processo gerada pelo SIPAC, nos seguintes termos:
a) Para solicitacdo de auxilio financeiro ao estudante de pos-graduacdo, utilizar no

campo ASSUNTO DO PROCESSO, o cédigo de classificagio 529.2 - ASSISTENCIA
ESTUDANTIL: AUXILIO FINANCEIRO AO ESTUDANTE DE POS-



GRADUACAO, no campo ASSUNTO DETALHADO, o seguinte texto:
SOLICITACAO DE AUXILIO FINANCEIRO AO ESTUDANTE
(Preencher nome do  beneficisrio) PARA  PARTICIPACAO NO
EVENTO/ATIVIDADE = (Descrever evento ou atividade)y, A SER
CUSTEADO COM RECURSOS DO PROAP/CAPES.

b) Para solicitacdo de auxilio financeiro ao pesquisador em estadgio pos-doutoral, utilizar
no campo ASSUNTO DO PROCESSO, o codigo de classificagdo 529.2 -
ASSISTENCIA ESTUDANTIL: AUXILIO FINANCEIRO AO PESQUISADOR
EM ESTAGIO POS-DOUTORAL (PNPD), no campo ASSUNTO DETALHADO, o
seguinte texto: SOLICITACAO DE AUXILIO FINANCEIRO AO PESQUISADOR

(Preencher nome do beneficiario) PARA PARTICIPACAO NO
EVENTO/ATIVIDADE = (Descrever evento ou atividade)y, A SER
CUSTEADO COM RECURSOS DO PROAP/PNPD/CAPES.

I - Formulario de solicitagio de auxilio financeiro ao estudante/pesquisador
devidamente assinado pelo(a) interessado(a) e carimbado pelo coordenador(a) ou vice-

coordenador(a) do PPG, disponivel em: https:/ufal. br/estudante/pos-graduacao/programa-

de-apoio-a-pos-graduacao-proap-capes/auxilio-financeiro-ao-estudante-pesquisador.

III - Comprovante de aceite do trabalho a ser apresentado, se for o caso;

IV - Programagao do evento ou atividade técnico-cientifica, se for o caso.

§ 1° Caso a solicitacdo de auxilio financeiro ao estudante/pesquisador seja para
realizacdo de trabalho de campo, o(a) interessado(a) deverd entregar, além do
formulario de solicitacdo, justificativa contendo o periodo, o local e a descricdo
detalhada da(s) atividade(s) a ser(em) realizada(s) e a relevancia para a sua formagao

ou objeto de estudo, conforme modelo disponivel no link: https:/ufal br/estudante/pos-

graduacao/programa-de-apoio-a-pos-graduacao-proap-capes/auxilio-financeiro-ao-

estudante-pesquisador.

§ 2° Caso a solicitagdo de auxilio seja para discente, a justificativa de que trata o

paragrafo anterior devera ter a anuéncia do(a) respectivo(a) orientador(a).


https://ufal.br/estudante/pos-graduacao/programa-de-apoio-a-pos-graduacao-proap-capes/auxilio-financeiro-ao-estudante-pesquisador
https://ufal.br/estudante/pos-graduacao/programa-de-apoio-a-pos-graduacao-proap-capes/auxilio-financeiro-ao-estudante-pesquisador
https://ufal.br/estudante/pos-graduacao/programa-de-apoio-a-pos-graduacao-proap-capes/auxilio-financeiro-ao-estudante-pesquisador
https://ufal.br/estudante/pos-graduacao/programa-de-apoio-a-pos-graduacao-proap-capes/auxilio-financeiro-ao-estudante-pesquisador
https://ufal.br/estudante/pos-graduacao/programa-de-apoio-a-pos-graduacao-proap-capes/auxilio-financeiro-ao-estudante-pesquisador

§ 3° Em caso de haver mais de um estudante/pesquisador que participara do mesmo
evento/atividade, devera ser aberto, preferencialmente, um {Unico processo

administrativo, o qual deve conter todos os formularios e documentagdes pertinentes.

Art. 17 Nao serdo atendidas as solicitagdes de auxilio financeiro cadastradas apds a data

do evento ou atividade.

Art. 18 Nao serdo aceitos processos que contenham documentos com rasuras de
qualquer natureza ou que ndo estejam instruidos de acordo com esta Instrucao

Normativa.

CAPITULO V - DOS PROCEDIMENTOS PARA PRESTACAO DE CONTAS
DO AUXILIO FINANCEIRO

Art. 19 Em até 10 (dez) dias apds a realizagdo do evento ou atividade cientifico-
académica, o(a) beneficiario(a) devera efetuar a prestacio de contas junto a

Coordenacao do PPG, apresentando os seguintes documentos:

I - Formulério de prestagao de contas de auxilio financeiro ao estudante/pesquisador
devidamente preenchido e assinado pelo(a) beneficidrio(a) e carimbado pelo

coordenador(a) ou vice-coordenador(a) do PPG, disponivel em:

capes/auxilio-financeiro-ao-estudante-pesquisador.

I - Comprovante de sua efetiva participagdo no  evento/atividade

(certificado/declaracao).

Paragrafo Unico. Caso o interessado tenha recebido o auxilio para realizagdao de
trabalho de campo, devera entregar, além do formulario de prestacdo de contas, um

relatério de  atividades realizadas, conforme modelo disponivel em:

https://ufal br/estudante/pos-graduacao/programa-de-apoio-a-pos-graduacao-proap-

capes/auxilio-financeiro-ao-estudante-pesquisador.

Art. 20 O(a) beneficiario(a) que ndo encaminhar a prestagdo de contas dentro do prazo

estabelecido nesta Instrugdo Normativa ficard impedido de receber novo auxilio


https://ufal.br/estudante/pos-graduacao/programa-de-apoio-a-pos-graduacao-proap-capes/auxilio-financeiro-ao-estudante-pesquisador
https://ufal.br/estudante/pos-graduacao/programa-de-apoio-a-pos-graduacao-proap-capes/auxilio-financeiro-ao-estudante-pesquisador
https://ufal.br/estudante/pos-graduacao/programa-de-apoio-a-pos-graduacao-proap-capes/auxilio-financeiro-ao-estudante-pesquisador
https://ufal.br/estudante/pos-graduacao/programa-de-apoio-a-pos-graduacao-proap-capes/auxilio-financeiro-ao-estudante-pesquisador

financeiro enquanto ndo sanada a pendéncia e estara sujeito(a) a devolugdo dos recursos

recebidos.

Art. 21 O(a) coordenador(a) de curso e o(a) professor(a) responsavel (orientador/a)
responderao solidariamente pela prestagao de contas do(a)
estudante/pesquisador(a), podendo ser aplicadas as sancdes previstas na legislacdo

vigente em caso de irregularidade.

Art. 22 O PPG devera encaminhar para a PROPEP, por meio fisico, a documentagdo de
cada estudante/pesquisador(a) que recebeu o auxilio financeiro, conforme o disposto no

art. 19, sem a necessidade de cadastrar novo processo administrativo.

Art. 23 A PROPEP fard a andlise e aprovagdo da prestacio de contas e

encaminhara ao DCF.

§ 1° Caso a prestagio de contas ndo seja encaminhada  até
30 dias ap6s o evento/atividade ou no caso de a viagem nao ter sido realizada, o PPG
deverd solicitar ao DCF a emissdo de Guia de Recolhimento da Unido (GRU) para

devolucao dos valores concedidos.
§ 2° Apos o pagamento da GRU, o PPG deverd encaminhar o respectivo comprovante

ao DCF para arquivamento.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 25 Os casos omissos desta Instrugdo Normativa serdo analisados pela Pro-Reitoria

de Pesquisa e Pos-Graduagdao — PROPEP.

MARIA VIRGINIA BORGES AMARAL
PRO-REITORA SUBSTITUTA



ANEXO1

TABELA DE AUXILIO DIARIO NO EXTERIOR

GRUPO PAISES

Valor do
Auxilio Diario
(USD)

Afeganistdo, Arménia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bolivia,
Burkina-Fasso, Butdo, Chile, Comores, Reptblica Popular
Democrética da Coréia, Costa Rica, El Salvador, Equador,

Eslovénia, Filipinas, Gambia, Guiana, Guiné Bissau, Guiné,

Honduras, Indonésia, Ira, Iraque, Laos, Libano, Malasia, Maldivas,
A Marrocos, Mongélia, Myanmar, Namibia,

Nauru, Nepal, Nicardgua, Panama, Paraguai, Rep. Centro Africana,
Reptiblica Togolesa, Salomao, Samoa, Serra Leoa, Siria, Somalia,
Sri Lanka, Suriname, Tadjiquistao,

Tailandia, Timor Leste, Tonga, Tunisia, Turcomenistdo, Turquia,
Tuvalu, Vietna, Zimbabue

180

Africa do Sul, Albania, Andorra, Argélia, Argentina, Austrélia,
Belize, Bosnia-Herzegdvina, Burundi, Cabo Verde, Camardes,
Camboja, Catar, Chade, China, Chipre, Colombia,
Dominica, Egito, Eritréia, Estdnia, Etiopia, Gana, Georgia, Guiné-
Equatorial, Haiti, Hungria, [émen, Ilhas Marshall, india, Kiribati,

B Lesoto, Libia, Macedodnia, Madagascar,

Malaui, Micronésia, Mogcambique, Moldavia, Niger, Nigéria, Nova
Zelandia, Palau, Papua Nova Guiné, Paquistdo, Peru, Pol6nia,
Quénia, Reptiblica Dominicana, Republica
Eslovaca, Roménia, Ruanda, Sao Tomé e Principe, Senegal, Sudao,
Tanzania, Uruguai, Uzbequistdo, Venezuela.

260

Antigua e Barbuda, Arabia Saudita, Azerbaijdo, Bahamas, Barein,
Botsuana, Brunei Darussalam, Bulgaria, Canada, Cingapura, Congo,
Costa do Marfim, Cuba, Djibuti,
Emirados Arabes, Fiji, Gabdo, Guatemala, Jamaica, Jordania,
C Letonia, Libéria, Lituania, Mali, Malta, Mauricio, Mauritania,
México, Reptiblica Democratica do Congo, Re

ptiblica Tcheca, Russia, San Marino, Santa Liucia, Sdo Cristovao e

Névis, Sdo Vicente e Granadinas, Taiwan, Trinidad e Tobago,
Ucrania, Uganda, Zambia

310

Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica, Cazaquistdo, Coréia

do Sul, Croécia, Dinamarca, Espanha, Estados Unidos da Ameérica,

Finlandia, Franca, Granada, Grécia,

D Hong Kong, Irlanda, Islandia, Israel, Italia, Japao, Kuaite,

Liechtenstein, Luxemburgo, Mdnaco, Montenegro, Noruega, Oma,
Paises Baixos, Portugal, Reino Unido, Reptiblica

Quirguiz, Seicheles, Sérvia, Suazilandia, Suécia, Suica, Vanuatu.
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